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B.com Semester - 1  

COM101-BC Business Communication- 1  (Credit:4) 
UNIT 
NO.  

UNIT NAME 

1 Introduction To Communication Skills 

2 Types of Communication  
3 Levels of Communication 

4 Verbal Communication 

5 Non -Verbal Communication 
6 Barriers To Communication 

7 Formal And Informal Communications 
8 Listening Skills 

9 Reading Skills 

10 Business Letter 
11 Enquiry Letters & Their Replies/Quotation Letters 

12 Order Letters & Execution of Order Letters 
13 Complaint Letter and Their Reply 

14 Sales Letter 
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COM102-BC નાણાકીય હહસાબી પદ્ધનિ – 1     (Credit:4) 
એકમ ન. એકમનુું નામ  

1. ભાગીદારી પેઢીઓનુું સુંયોજન 
2. ભાગીદારી પેઢીનુું કુંપનીમાું રૂપાુંિર 

3. ધુંધાની ખરીદીનાું હહસાબો 
4. ભાગીદારો વચ્ચે રોકડની  હપિે હપિે વહેંચણી – 1     

5. ભાગીદારો વચ્ચે રોકડની  હપિે હપિે વહેંચણી – 2    

6. સુંયકુ્િ જીવન વીમા પોલલસીનાું હહસાબો - 1   
7. સુંયકુ્િ જીવન વીમા પોલલસીનાું હહસાબો - 2  
8. આડિમાલનાું હહસાબો - 1  



9. આડિમાલનાું હહસાબો - 2  

10. રાશનાું હહસાબો - 1  

11. રાશનાું હહસાબો - 2  

12. લબન – વેપારી સુંસ્થાના હહસાબો – 1 

13. લબન – વેપારી સુંસ્થાના હહસાબો - 2  
14. આપમેળી ખાિાવહી (સ્વયુંસુંતલુલિ ખાિાવહી) 
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MDC101-BC એકમલક્ષી અથસશાસ્ત્ર (Micro Economics)  (Credit:4) 
એકમ ન. એકમનુું નામ  

1. ધધંાકીય અર્થશાસ્ત્રનો પરિચય અને મળૂભતૂ ખ્યાલો 
2. માગંની સ્થર્તતથર્ાપકતા અને વપિાશન  ંવતથન  
3. ઉત્પાદન અને ઉત્પાદન તવધેય 
4. ખચથ િેખાઓ અને પ િવઠાનો તનયમ  
5. બજાિના પ્રકાિો અને રકિંમત તનધાથિણ – I 
6. બજાિના પ્રકાિો અને રકિંમત તનધાથિણ – II 
7. બજાિના પ્રકાિો અને રકિંમત તનધાથિણ – III  
8. િાષ્ટ્રીય આવકની વહેંચણી  
9. વહેંચણીનો તિદ્ાતં  
10. વેતન  
11. વ્યાજના તિદ્ાતંો  
12. નફાના તિદ્ાતંો  
13. કલ્યાણકાિી અર્થશાસ્ત્ર 

14. જોખમ અને અચોક્કિતાન  ંઅર્થશાસ્ત્ર 
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AEC 101-BC Compulsory English (English Text) (Credit:2) 
UNIT NO. UNIT NAME 

1. Where the Mind Is Without Fear – Rabindranath Tagor   

2. Stopping by Woods on a Snowy Evening –Robert Frost   

3. The Eyes are not Here- Ruskin bond 

4. The Last Leaf- O. Henry 

5. The Verger- Somerset Maugham      
6. The Shroud- Munshi Premchand             

7. The Letter- Dhumketu 
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SEC101-BC સેકે્રટરીયલ પે્રક્ક્ટસ – 1     (Credit:2) 
એકમ ન. એકમનુું નામ  

1. સેકે્રટરીનુું કાયસકે્ષત્ર અને સ્વરૂપ 
2. વ્યવસ્થાિુંત્રોમાું સેકે્રટરીનુું સ્થાન અને નવનવધ કાયો 
3. કુંપની સેકે્રટરી  
4. સભાઓ અને િેનુું વગીકરણ  
5. સભાઓના નસદ્ધાુંિો 
6. કુંપની સભાઓ – I (પ્રકારો-પ્રહક્રયા) 
7. કુંપની માટેની સભાઓ – II (મુંત્રીના સુંદભસમાું) 
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COE101-BC એકાઉન્ટીગ & ફાયનાન્સ – I (Accounting & Finance – I) (Credit:4) 

એકમ ન. એકમનુું નામ  
1. વ્યવિાયી વ્યસ્તતના રહિાબો 
2. ભાડે-ખિીદ પદ્તતના રહિાબો 
3. મડૂી ખચથ અને મહસે  લી ખચથના વ્યવહાિો અને પ નઃ થર્ાપનાના રહિાબો 
4. માલિામાનન  ંમ લ્યાકંન 
5. કૃતિના રહિાબો 
6. િોયલ્ટી 
7. િફિના રહિાબો 
8. હપતા પદ્તતર્ી વેચાણના રહિાબો  
9. નાણાકીય વ્યવથર્ાપન અન ેનાણાકાયો 
10. તમલકત દેવાન  ંિચંાલન 
11. નાણાન  ંિમયમ લ્ય  
12. જોખમ અને વળતિ 
13. જામીનગીિી મલૂ્યાકંન – I 
14. જામીનગીિી મલૂ્યાકંન – II 
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IKS101-BC યોગ, જીવન અને આધ્યાત્મમકિા         (Credit:2) 

એકમ ન. એકમનુું નામ  
1. યોગનો સુંલક્ષપ્િ પહરચય 
2. યોગની ભ્રામક માન્યિાઓ અને િેનુું ખુંડન 

3. યોગનુું સાચુું સ્વરૂપ 
4. યોગના પરુંપરાગિ પસુ્િકોનો પહરચય  
5. યોગસતૂ્રોનો અભ્યાસ  
6. યોગના નવનવધ પ્રકારો – 1 
7. યોગના નવનવધ પ્રકારો – 2 

 

 

 

 

 

 

 


